ZALACZNIK 3
ZASADY SPORZADZANIA NOTATKI DOTYCZACEJ ZDARZENIA

1. Zapisz dokladng date¢ i godzine, kiedy incydent zostal zgloszony.

2. Podaj imi¢ i nazwisko dziecka, wiek, adres zamieszkania (jesli dostgpny), szkote oraz
wszelkie inne istotne informacje.

3. Opisz doktadnie to, co zostalo zgloszone, wlaczajac miejsce, czas i wszelkie istotne
szczegoOly zdarzenia (mozesz zacytowac zwroty uzyte przez dziecko lub inng osobe
zawiadamiajaca).

4. Jesli istnieja, uwzglednij dane wszelkich $wiadkow incydentu, w tym ich imiona,
nazwiska, adresy 1 numery telefonow kontaktowych. Moga to by¢ roéwniez osoby,
ktorym dziecko wczesniej zglaszato przemoc.

5. Opisz kroki, ktore podjeto w odpowiedzi na zgloszenie, w tym komunikacje z organami
Scigania, rodzicem/rodzicami/opiekunem/opiekunami, dziatania w celu zapewnienia
bezpieczenstwa dziecku, itp.

6. Wymien wszelkie instytucje lub osoby, z ktérymi zostat nawigzany kontakt w zwigzku
z incydentem.

Uwaga

W notatce wpisujemy tylko te informacje, ktoére znamy ze zgloszenia. Notatke sporzadzajg
osoby bezposrednio zaangazowane w dang sytuacje, najczg¢sciej bedzie to osoba zaufana lub
proboszcz. Pod notatkg podpisuje si¢ rowniez proboszcz, chyba ze osoba zaufana przyjmuje
zgloszenie dotyczace jego samego. Notatkg taka postugujemy si¢ w dziataniach
interwencyjnych (np. przy zgloszeniu do delegata ds. ochrony dzieci i mtodziezy, do
prokuratury itp.). Notatka lub jej kopia przechowywana jest w dokumentacji parafialne;j. Jezeli
zgloszenie dotyczylo duchownego/osoby konsekrowanej, kopi¢ notatki nalezy zawsze
przekaza¢ delegatowi ds. ochrony i mtodziezy.

Jesli w notatce znajduja si¢ dane osobowe, proboszcz staje si¢ automatycznie ich
administratorem 1 stosuje si¢ do przepisow RODO. Osoba sporzadzajaca notatke informuje
0 dobrowolnos$ci podania danych osobowych (imi¢ nazwisko, dane do kontaktu).
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NOTATKA SLUZBOWA Z PRZYJECIA ZGLOSZENIA PRZEMOCY

Data i czas zgloszenia

Imie¢ i nazwisko osoby
zglaszajacej

(nr tel., e-mail do kontaktu)

Imi¢ i nazwisko osoby
skrzywdzonej

(nr tel., e-mail do kontaktu)

Imie i nazwisko osoby
stosujacej przemoc

(nr tel., e-mail do kontaktu)

Forma krzywdzenia,
miejsce, okolicznoS$ci
towarzyszace
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Swiadkowie

Forma podjetej
interwencji

(zakresli¢ wlasciwe)

Zawiadomienie
o podejrzeniu
popelnienia

przestepstwa (art.

304 k.pk.).

Whiosek o wglad Inny rodzaj

W sytuacje interwencji (jaki?)

dziecka/rodziny

Dane
organu/placowki/osob/
instytucji, do ktorych
zgloszono interwencje¢
iz ktorymi si¢
kontaktowano

miejscowos¢, data

czytelne podpisy 0sob uczestniczgcych

w przyjmowaniu zgloszenia
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